
MODELO DE COMUNICAÇÃO E AUTORIZAÇÃO DE OBRAS

Caro síndico,
(Nome do Condômino) _____________________________________________,
RG ________, (N° do Apartamento) _____, e bloco ___, de acordo com a NBR 16.280 venho através deste comunicado formal solicitar autorização para executar obra/reforma na unidade. A obra/reforma será acompanhada pelo profissional ____________________________________, responsável também pelo RRT ou ART, que encaminho em anexo com este documento.
Sendo a obra/reforma aprovada, será realizada de acordo com o regulamento interno, respeitando os horários para circulação de funcionários da obra e barulho. 
A obra/reforma promoverá alteração (área do apartamento) ______________, sendo necessário a utilização de materiais como ______________________________, com (quantidade de funcionários) ______________________.
Concedida autorização a obra/reforma começará no dia ______ e terminará no dia __________. (Caso haja necessidade de alteração no prazo, deverá comunicar o síndico formalmente)
De acordo com a NBR 16.280 seguem abaixo os nomes das empresas e funcionários, com nome completo, RG que entraram no condomínio.

Empresa: _____________________________________________________________
Funcionário: ___________________________________________________________
Funcionário: ___________________________________________________________
Funcionário: ___________________________________________________________


Local e data ...
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